武汉理工大学普通全日制本科生关键学籍信息变更办理指南

（依申请公开）

各学院：

    为做好普通全日制本科生关键学籍信息变更工作，现将办理指南告知如下。
一、工作依据

学籍电子注册信息是在校生学年电子注册、毕业生学历证书电子注册的重要审核依据，注册后原则上不进行关键信息变更。如确有需要，应结合我校工作实际，依据《湖北省普通高等教育学籍电子注册关键信息变更工作细则（试行）》及《武汉理工大学普通全日制本科学生学籍管理规定》（校教字〔2017〕68号）第十四章第八十三条规定办理。

二、服务对象

具有武汉理工大学学籍的普通全日制本科学生，在校期间因故变更了姓名、出生日期、身份证号等个人信息的。

三、办理时间

每年3月、4月、10月、11月工作日周三、周五，下午2:00-5:30

（如遇节假日，顺延1个工作日）
1、因涉及到新生入学资格复查及毕业生学历注册，原则上新生进校第一学期及毕业学期不予办理。

2、学生休学或保留学籍期间，不予办理。

四、申请材料

（一）纸质材料
1、《武汉理工大学本科生学籍信息变更申请表》（一式两份）。申请人须按表中要求如实填写个人基本信息、变更的项目和内容、变更理由，详细列出证明材料目录，本人手写签名。

2、第二代居民身份证原件、复印件（一式两份，要求正反两面复印在同一面）。

3、变更情况说明（原件一份，复印件两份）。变更说明须写明个人基本信息、家庭情况、因何原因何时变更过哪些身份信息（注明时间节点）、申请原因及需求、材料真实性承诺、联系方式等。

4、在校期间变更姓名的，还须提供户口薄或集体户口底页（原件，复印件两份）。户口簿或户口底页中应当载明变更时间、变更前后的内容，变更记载应当加盖有公安派出所户口专用章。

5、在校期间变更身份证号码或出生日期的，除《武汉理工大学本科生学籍信息变更申请表》、身份证原件及复印件、变更情况说明原件及复印件、户口本原件及整本复印件等材料外，原则上还须提供出生医学证明；小学、初中、高中阶段的学籍档案材料等（加盖出具部门公章，复印件两份）。必要时须提供公安机关的注销或变更证明（原件一份，加盖公章，复印件两份）。

6、在校期间户籍姓氏变更的，如果户籍变更时学生未满18周岁，还须提供由其法定监护人亲笔签名的同意变更书面意见（原件一份，复印件两份）。

7、其他支撑材料。
（二）电子材料

以上1-7项材料的扫描件（压缩在一个文件包，一名学生一个文件，以学籍更改+学院+学生姓名命名）发送至本科生院学务管理与合作办学办公室邮箱（jwcxjb@whut.edu.cn）。图片为jpg格式，高清可识别，请使用扫描设备，切勿手机拍照。
五、办理程序
1、学生将材料提交至所在学院，学院负责核对上述材料进行形式审核，同时核对学生的录取照片、在校照片与本人是否一致，提出是否同意变更的明确意见，由审核人和学院负责人签字并盖学院公章。

2、学校招生部门就①学生信息变更是否涉及高考入学考试加分项目，是否影响加分资格，变更后学生是否仍然符合当年的录取条件；②学生的录取照片、在校照片及学生本人是否一致进行核查，并提出是否同意变更的明确意见，由审核人和部门负责人签字并盖部门公章。

3、本科生院对材料进行真实性、合法性审核，必要时向出具证明的单位函询，或者到出具证明的单位或学生原籍进行实地调查。审核通过的，本科生院出具“武汉理工大学本科学生学籍信息变更通知单”（一式三份，本科生院、学生本人、所在学院各一份）；不符合条件、审核不通过的，书面通知学生本人，告知审核不通过的原因，申请材料退回。学生对审核结果有异议，可在10个工作日内向本科生院申请复议。
4、本科生院收到学生申请材料之日起15个工作日内，作出是否同意变更的决定；必要时可延长，并通知学生。延长以一次为限，原则上不得超过15个工作日。如遇函询材料或实地调查材料因客观原因未及时落实，依据实际情况处理。
5、本科生院作出学籍信息变更决定后30个工作日内报送学信网平台。姓名与身份证信息均变更的，还需要报送上级部门审核，时间以上级部门的规定为准。

六、其他

1、如遇政策调整或上级部门最新通知，以新政策或通知为准。

2、其他未尽事宜请联系本科生院学务管理与合作办学办公室，电话：027-87850013。

3、附件：《武汉理工大学普通全日制本科生关键学籍信息变更申请表》。

本科生院学务管理与合作办学办公室
2022年9月

武汉理工大学普通全日制本科生关键学籍信息变更申请表

	姓名
	
	性别
	
	考生号（高考报名号）
	

	院系
	
	专业
	
	班级
	

	学号
	
	电话1
	
	电话2
	

	变更项目
	
	变更前内容
	

	
	
	变更后内容
	

	变更

理由
	

	证明材料目录:1、第二代居民身份证原件；2、其他（逐一详细列出）：

	申请人承诺：以上均为个人真实信息，变更理由属实，证明材料均由本人提供且真实有效，入学考试为本人参加。若以上承诺有任何不实之处，一切后果由本人承担。

                                               申请人签名：                  年    月    日

	院系审核意见

	学生在校照片
粘贴处               （由学生本人提供，学院审核后加盖骑缝章）
	在校照片、二代身份证、学生本人（是/否）一致；（是/否）同意变更。
审核人：        学院负责人：          （学院公章）         年   月   日

	学校招生部门审核意见

	学生录取照片
粘贴处               （由招生部门提供并加盖骑缝章）
	信息变更（是/否）涉及录取加分项目；变更后（是/否）符合当年录取条件；在校照片、二代身份证、录取照片、学生本人（是/否）一致，（是/否）同意变更。
审核人：        部门负责人：          （部门公章）         年   月   日

	学校学籍管理部门审核意见

	二代身份证照片

（由学籍管理部门提取，请学院、招办根据学生二代身份证核对）
	在校照片、二代身份证、录取照片、学生本人（是/否）一致；（是/否）同意变更。
审核人：        部门负责人：          （部门公章）         年   月   日


注：本表一式两份，高校招生部门和学籍管理部门各留存一份。


